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1. identificacién

U ASDEIPERALIA"

N.* ConvenioVigencia: 961~ 1023 Nombre Asociado:
Nombre Comedor Comunitario: 113496- Comedor Comunidano~ Taberin
Fecha Iniclo Operacitn: 0z{o0sl 025 Fecha Final Operacion: 1603 (2026
Nombre Responsable del Servicio: Angela Bovja  Alonye
2. Ubicacién = =

Localidad: :)ol)cl Barrig: LO\‘; Ccu:*ob Direcgion:  Calle 129 F  No. £1-18

Tel: 601146873254 cel: 314343286  Careo Electrinico:

{obeninidet - 2015 G cullook. com

Variables

Nivel de Cumplimiento

Efectuar las activid de geshon d | que incluyen la confarmadian de expedientes de historias sociales y de ejecucién contractual siguiendo
ummmhwsuwmmumdemhusdemuwwﬁm
1 |procedimientos, instructivos y nonmatividad que en materia archivistica se encuentra aprobada y reglamentada: de manera permanents durante la
ejecudidn del convenio, incluyendo el desarrollo de la actividad de empalme por finalzacion realizada con el equipo local del Proyeclo 7953 G cién
del bien-estar afimentario y nutricional en Bogotd D.C.

3 expedientes de historias sodales y archivo de expedientes de ejecucidn contractual), evitando su destruccién o utiizacidn indebida; en caso de
cualquier darflo gencrada, akeraciin de Informadidn, pérdida pardal o total de la dac idn, debe inf de manera inmediata, via correo
electronico, 8 la supervisién o interventoria con copia al equipo de gestién documental de & Direccidn de Nutricién y Abastecimiento de la SDIS.

2 Cuslodiar los expedientes de historias sociales y sjecucian contractual producidos como itado de ka ejecucion del convenio, cumpliendo con los c NC
crilerios de conservacion definidos en el presente anexo lécnico (condiciones de almacenamiento), desde la fecha de suscripcian del acta de inicio.
&nﬁaymstoummwhmunda\mmﬁeo-hqueunoam:ndmhapwddnddmm(hdﬁom c NC

mmmm.hmomwmmmdmmmwuhmmWy
4 m&nmhMMmedMMuMeﬂmmmmd
|dcsarrolio de las actividades de gestion o nial, sfectando la aperadidén del Comedor Comunitario,

[Je

|Efectuar sin costo adicional para la SDIS, I rec uccion de los d nios y expedientes producto de la ejecucién contractual y cuya sfectacidn
hays ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodis y reakzar las demés scciones sefialadas en los
w“ththhﬂM”ahm

Estlas acoones lamixén son apécables para los d en digitales o efectrénicos, los cuales son susceptibles a deterioro
por humedad, wmmmmnum mal funcionarmiento de los sistemas o, errores humanos, asl como el
rabajo en versiones desactusizadas de los reaursos, nestabiidad en inlermet, alagques informiticos y vinaulados.

[Je

Entregar s daves, enciplaciones, N Ninguna restriccion de seguridad, bajo ariterios archivisticos, garantizando |3 integridad, usabildad, bgldadde
¢ |ios documentos y neutraldad tecnoldgica, la informacidn que sea caplurada, procesada, simacenada y conservada en sist de In
|servidores y demis medios electrorecos.

Cectuar 13 eregs de b tolalidad de bbs archivos producio de 3 ejecudén contractual a2 la SDIS, sin que esta aclividad genere compensacidn)
7 por parte de la Entidad. Dicha documentacién salo serd rechida s cumple con indos los ineamientos dafinidas por el Proceso de Gestidn
Documental de 1s SDIS y s normatividad logal vigente splicable a ks materia y serd un requisiio para el tramite de liquidacidn del convenio,

] D°

Seuetaris Owirkal ¢e hiegracdin Socal pare s implementacién de los ineamientos de Gestidn Documental y el Proyecto 7953 Generacion del bien-

an encuenyus de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comitds y demis espadios de acuerdo con las convocatorias realizadas por la
8
esly sbmontario y nriconal en Bogotd D.C.

MAhWomMwawmahmm(ﬁ)d‘uwamﬂuu
] dot Aersares; de b8 congruntsos del en i4n con sus respeclivos sopartes, de acuerdo con los ineamianios definidos
s GINS

e s b
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N° Variable Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Maval de Cumplimlents
Los expedienies coniractuales estsn creados por c NC Los epedientes corbractusies estsn organizados en c NC

1 |componente de acuerdo con kb establecido en el anexo D 1 lorden cronologico (Fecha mds sntigm - Fechs mas D
técnico, reciente).

c NC Los documentos estin perforacos a tarmafo ofico, c NC

Los expedientes contractuales no superan los 250]

¥ e e = O 4 |atneados a & parte supenor derscha de b carpeta
Se reportaron las aletas al equipo de gestion c N M Se realzt b radicacén de los egresos del comedor c NC NA
5 |[documentsl que afectaron el desamolo de 8| [] [] [x] | |a o periodo de docon b estsbecdo en off  [X] [] []
orpanizacién de los expedientes en el comedor anexn técrico

cumplen con el procedimiento de fmpieza documental, c NC Los documentos eiectronicos o digtales son legibles y se c NC
7 |retirando material abrasivo como ganchos de cosedora [z] D & encuentran en serdo de lectra humana y cargados en kaf D

y ciips, lambién se deben retrar adhesivos )| Carpets definida por cada companente.

separadores.

En los expedientes contractuales y de histarias sodales c NC Los documentos con tamafos inferiores a bas dimensiones c NC MA
9 [no se encuentran documenios en papel rediciado, E D 10 |de perforaddn, eslén pegadas en hoja blanca de forma D D E

papel amarillo o que ha sido usado por una cara. . legble.

mmunmmmmh

con lapiz de mina negra (HB, B) en la esquina superior, c NC Los expedienies de historias sociales se encuentran) c NC
11 |derecha del documento en el mismo sentido de ka D 12 |ordenados cronolégicamente de acuerdo con el rdmite de [:]

crill del soporte, de foma legbls sin los mismos.

enmendaduras.

Los expedientes de historias sociales cuentan con Hoja c NG NA Cuenta con Formato Unico de hventaro Documental
de Control Cédigo: FOR-GD-013 debidamente D D 14 (Cédigo FOR-GD-017) para los oxpedlontes
diligenciada en formato Excel y cargada en la carpeta mmmw.mm,

e
Oz

13

dighal definida por la SDIS. cargado en la carpeta digital definida por Ia SOIS.

Cuenta con Formato Unico de Inventario Documental c NC Cuenta con Formato Unico de hventarioc Documental c NC

(Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de D (Cédigo FOR-GD-017) para los expedientes de historias)| . D
15|historias soclales en ATENCION debidamente 16 [soclales EGRESADOS debidamente  dilgenciado, b

diigenciado, actualizado y cargado en la carpeta digital actuakzado y cargado en b carpets digital definida por ka

definida por la SDIS SDIS.

Reakzd Ia incorporecidn de los nuevas tipos X hc Cuenta con los insumos de archivo requeridos para el = =
“doamidumblwoemm D 18 |desamrolio de las actividades de gestion E D

:e‘:-mm*m.hm | documental (cajas, carpetas y ganchos).
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convenio. En estas, NO se podrén ejercer actividades|
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S SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
s . FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
tegrecion Secal CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2025 e 1 Sa&e
N Variable Nivel de Cumplimiento Vanabie Nivel de Cumplimiento
e o0 natacgn coniats vl ¢ mc | [Permic o tabor g0 ta superisn o mervertora, equpos] ¢ e
en las visitas SOIS :
“Womd-mmy DDE mym*h, m’nmu D
Ariarde. @ lloe. ‘o) de y externas con las que se articulen accones
requerimientos generados, en los términos establecidos la operacién del Comedor Comunitario y Ia ejecucion del|
en los mismos. bt
Utilizar estrictamente las instalaciones del Comedor c NC . c NC
Dar cumplimiento con o establecido en & Decreto Distrital
Cormunitario para e cumplimiento del objeto del D 389 de 2009 y demas normas concordantes, por ko cusl no| D

1mwmmm,mm,

o de cualquier otra indale. cuotas de comesponsabilidad 0 de partcipacion.

L)
]

Companente Alimentacién, Nutricién y Salubridad Conforme  [x]  No Conforme

Componente Admimistrativo y Financiero

Componente Ambiental
Historias Sociales Carpetas 151 Folios 3965

on, ony S X Carpetes 9 Folios 2016
c te Adh trat Carpetas 8 Folios 1“3“
Components Ambiental Carpetas _j_ Follos 108
B de per oSy enenel SIREE es acorde ol de paricp gis en la planiia de ssistencia.

Hora de Registro Namero Registro Participantes SIRBE Numero Registro Participantss Planilla Comentarios
12:00 p.m 70 84 Di ferencic 14 QeS\QhO-”
1:00p.m. {us8 160 Dif:l:ncic‘ 12 Legatid
200p.m. 226 230 Difeiencia u o_eﬂxohoo
300p.m 240 230 1&)&!&04
330p.m. 2?5 215 ISUQRJQJ' -y

Total 235 235
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